URZAD GMINY ZGIERZ adres: ul. Leczycka 4 Zgierz 95-100,
tel. 0-42 716-25-15  fax. 0-42 716-45-54 e-mail: ug@gmina.zgierz.pl

Zgierz, dnia 24. &8 2015 roka.
Znak: WF.3251 4%/ 2015 roku

ZAPROSZENIE DO Z£OZENIA OFERTY
dotyczace udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosei 30 000 euro

Szanowni Panstwo,

w Gmlnle Zglerz na podstame umowy zleceme W okreme od 1 pazdmerntka 2015

ZAMAWIAJACY:

Gmina Zgierz

Zgierz , ul. £eczycka Nr 4
95-100 Zgierz

Tel, 42 716-25-15

Fax 42 716-45-54

e-mail: ug@gmina.zgierz.pl
NIP: 732-20-11-556
REGON: 472057840

I. WYMAGANIA: _

- osoba fizyczna, spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (j.t. Dz. U. 22013 r. poz. 885, z pozn. zm.);

- osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza, spelniajgca warunki
okreélone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych;

- spotka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spétka komandytowa, spotka
komandyto-akcyjna lub osoba prawna, ktéra zatrudnia do prowadzenia audytu
wewngtrznego w jednostce osoby spelniajgce warunki okreélone w art. 286 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych:;

- co najmniej 2-letnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan audytu wewnetrznego
w jednostkach sektora finansow publicznych;

- znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach samorzadu terytorialnego;

- znajomos$¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
| ustawy Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. 2 2013 r. poz. 907 ze zm.);

- pefna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

- niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie, przestepstwa zwigzane
z obrotem gospodarczym, obrotem pienieznym i papierami warto$ciowymi,
mieniem, wiarygodnos$cig dokumentéw, dziatalno$cig instytuciji panstwowych;

- stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie zadan.



Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie ustugi audytu wewnetrznego
w Gminie Zgierz. Audyt wewnetrzny skiada sie z czynnosci o charakterze
zapewniajgcym, doradczym i sprawdzajacym.

2. Usluga obejmuje:
1) przeprowadzenie audytu wewnetrznego za 2015 rok poza planem;

2) przygotowanie rocznych planéw audytu wewnetrznego z.uwzglednieniem
" analizy obszarow ryzyka w terminach: do 31 grudnia 2015 roku na 2016 rok,

do 31 grudnia 2016 na 2017 rok ;

" 3) przéprowadzenie zadanh zapewniajacych i doradczych majacych na celu
wspieranie Kierownika jednostki systematyczng ocena kontroli zarzgdczej
w jednostce, obejmujgca w szczegolnosci: A
- zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi;
- skutecznosci i efektywnoéci dziatania,;
- wiarygodnosci sprawozdar,
- ochrony zasobdw;
- przestrzegania | promowania zasad etycznego postepowania;
- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacii,
- zarzadzania ryzykiem.

4) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych zapewniajacych zadan

audytowych na koniec kazdego kwartatu;

5) przeprowadzenie czynnosci sprawdzajgcych;

6) opracowanie i przediozenie sprawozdania z wykonania audytu poza
planem za 2015 rok w terminie do 31 stycznia 2016 roku, zgodnie

z zasadami okreslonymi ustawg o finansach publicznych;

7) opracowanie i przediozenie sprawozdania z wykonania planu audytu za 2016
rok w terminie do 31 stycznia 2017 roku, zgodnie z zasadami okreslonymi
ustawg o finansach publicznych;,

8) prowadzenie czynnosci doradczych w zakresie biezacej dziatalnosci, zleconych
przez Kierownika jednostki.

fll. TERMIN WYKOANNIA USLUGL
Okres od dnia 1 pazdziernika 2015 roku do dnia 31 stycznia 2017 roku, w {gcznym
wymiarze 200 godzin zegarowych.

IV. OFERTA NA PRZEPROWADZENIE AUDYTU WEWNETRZNEGO POWINNA
ZAWIERAG:

1. formularz ofertowy — zatgcznik nr 1;
2. o$wiadczenia o speinieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013,



poz. 885 ze zm.);
3. kopie poswiadczonych ,za zgodnosé z oryginatem” dokumentow
potwierdzajgcych:
a) posiadanie wyzszego wyksztatcenia — art, 286 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 ze zm.);
b) posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego — art, 286

_ust. 1pkt 5 ustawy z dnia_27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (jt. Dz.
U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.),
- inne dokumenty potwierdzajgce spelnienie wymagan pozqdanych .o

.z:.i

a)-aktualne-CV-osob fizycznych;

b) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych przebieg zatrudnienia (Swiadectwa
pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce staz) lub w przypadku podmiotow nie
bedacych osobami fizycznymi, referencje potwierdzajgce co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w przeprowadzeniu audytu wewnetrznego wraz z informacja,
ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie:

¢) podmioty nie bgdace osobami fizycznymi przedstawiajg aktualny wycigg
z KRS wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

d) zgode o0s6b fizycznych o ktorych mowa w art. 23 ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2014 r. poz.
1182 ze zm.) na przetwarzanie danych osobowych, np. klauzula
zamieszczona na CV;

e) zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego.

V. KRYTERIUM WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY BEDZIE:
- cena brutto za jedna godzine — 80 %
- doswiadczenie w jednostkach sektora finanséw publicznych — 20 %.

1) Punkty za ceng - liczba punktéw jaka mozna uzyska¢ dla tego kryterium zostanie
obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

cena najtanszej oferty
li08¢ puNktOW = (~-mmrmmmeeeee X 100) x 80 %
cena oferty badanej

2) Punkty za doswiadczenie w wykonywaniu zadan audytu wewnetrznego
w jednostkach sektora finansow publicznych: ,
llo$¢ punktow w tym kryterium zostanie przyznana zgodnie z ponizszg tabelg
ha podstawie udokumentowanego do$wiadczenia w wykonywaniu zadan audytora
wewngtrznego w jednostkach sektora finansoéw publicznych.



Lp. Elementy podiegajace ocenie " | Liczba punktéw
1 Powyzej 6 lat 100
o | Doswiadczenie w jednostkach 5-6 lat 75
3 | sektora finanséw publicznych 3-4 lat 50
4 (w latach) 2-3 lat 25

Tak wyliczona liczba punktow zostanie przemnozona przez wage kryterium — 20 %

Koncowa wartodé-punktowg danej oferty stanowi suma punktéw uzyskana przez. - .
dang oferte za kazde-kryterium oceny.ofert. Sposérod.ofert nieodrzuconych,
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza ofertg z najwieksza calkowita iloscig

punktow.
Z wybranym Oferentem zostanie zawarta umowa zlecenie, ktorej wzdr zawiera
zalgczniknr 3. '
Vi. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:
Zainteresowanych prosimy o skladanie ofert w jezyku polskim, w formie papierowej
na adres:

Urzad Gminy Zgierz

UL teczycka Nr 4

95-100 Zgierz

Biuro Obstugi Klienta, Stanowisko Nr 3.
Dokumenty aplikacyjne powinny byé umieszczone w zamknietej kopercie z podanym
adresem zwrotnym i dopiskiem ,Usiuga audytu wewnetrznego w Gminie Zgierz".

Dokumenty, ktore wplyng do Zamawiajacego po okreslonym terminie, nie bedg
rozpatrywane.

Vil. OSOBAMI UPOWAZNIONYMI DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI SA:
Katarzyna Cieslak — Inspektor ds. Zamowien Publicznych,

Tel. e-mail:

Ewa Kubiak — Skarbnik Gminy Zgierz

Tel. 42 716-25-15 wewn. 237 e-mail: skarbnik@gmina.zgierz.pl

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA;: Ustala sig, ze Wykonawca skiadajgcy oferte
pozostaje nig zwigzany przez okres 14 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

IX. SPOSOB SKLADANIA OFERT: Tresé ogloszenia zostata umieszczona na

Tablicy ogloszen Zamawiajacego przy ulicy teczyckiej nr 4 w Zgierzu oraz na stronie
internetowej www.gmina.zgierz.pl

Termin skiadania ofert uptywa w dniu /Q 03.2 O//f)m ke

W zwigzku z faktem, iz szacunkowa wartosé zamoéwienia nie przekracza kwoty
30 000 euro netto, zaméwienie prowadzone jest z wylaczeniem przepisow
Prawo Zamoéwien Publicznych.

Wé;tq niny Zgierz
W/ “
Batbara Kacﬁmarek



